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Wie setze ich Microsoft Sway im Schulalltag ein?

Microsoft Sway ist ein junger Spross aus der Familie der Microsoft
Programme. Als die erste Version im Jahr 2014 offentlich zur Verfugung
gestellt wurde, ging man davon aus, dass mit dem «neueny Tool das nicht
immer unumstrittene Programm PowerPoint abgeldst wird.

Nun einige Jahre spater ist klar, dass beide Tools ihre Daseinsberechtigung
haben und je nach Art der Préasentation Sway oder PowerPoint eingesetzt
werden konnen.

Mit Sway erzahlt man ohne viel Aufwand Geschichten. Dabei spielen
insbesondere Bilder eine grosse Rolle. Technisch wird eine Webseite erstellt
und die Sways sind dementsprechend immer online. Es ist zwar moglich den
Inhalt eins Sway in ein Word oder PDF Dokument zu exportieren, diese Seiten
sind dann aber statisch und oft auch nicht wirklich ansprechend.

Entwickeln kann man Ein Sway wird online erstellt - dazu ist ein Microsoft-
Login notig. Alternativ stellt Microsoft im Windows Store kostenlos die Sway-
App zur Verfugung.

% Download Sway Guide BWZo
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Allgemeine Tipps

Erstellen Sie Sways online oder installieren Sie
die Sway-App auf dem Computer

Die Sway App erhalten Sie im Microsoft Store.
Die speziellen Android- und i0OS-Sway-Apps
wurden eingestellt.

Eine Geschichte planen

Die Umsetzung in Sway geht sehr schnell
vonstatten, wenn man weiss, welcher Inhalt in
welcher Reihenfolge erzahlt werden soll. Wieso
nicht zuerst in aller Ruhe den Inhalt - bereits
gut strukturiert - in einem Word erfassen?

Das Design

Die zur Verfugung stehenden Designs in Sway
sind eher rudimentar. Zur Verflugung stehen
vordefinierte Farb-Paletten und etwas tber

zwanzig Schriften und Hintergrinde, die
beliebig gemischt werden konnen. EAb[:
Sie werden immer etwas finden, dass passt.

Diese spartanische Auswahl hat mit der
Technologie zu tun mit der die Sways
veroffentlicht werden. Es sind letztendlich
reine Webseiten, die auf allen Geraten optimal
dargestellt werden (Responsive Design).

@& www.0365g0estoschool.ch Seite 6



BN BERUFS- UND Guide zu Microsoft Sway
WEITERBILDUNG

ZOFINGEN

Die Wiedergabe

Prufen Sie Uber die Schaltflache
(Wiedergebeny laufend die gemachten
Einstellungen. Gerade bei der Erstellung des [> Wiedergeben
ersten Sway kann man sich die eine oder
andere Auswirkung einer Einstellung gar nicht
so recht vorstellen.

;:-'-? Bearbeiten

In der Webseitenansicht gelangt man Uber die
Schaltflache (Bearbeiten) wieder zurlick in den
Editiermodus von Sway.

Mit Vorlagen starten

Einen ersten Eindruck der Moglichkeiten von
Sway erhalten Sie mit den Vorlagen.

nﬂ §
£

Die Vorlagen enthalten Vorschlage die dem Do-it-yourself-Projekt
Anwendungszweck entsprechen und mit Text
und Bilder versehen sind, die einfach Weitere Vortagen =

angepasst werden konnen.

Loschen

Fir jedes eingeflgte Element wird eine eigene
Karte erzeugt. Jede Karte kann auch wieder
geloscht werden. Dazu muss das Element,
welches geloscht werden soll, angeklickt
werden. Anschliessend erscheint rechts ein
Papierkorb-Symbol.

okuspunkie ]E[

Vorsicht: ist ein ganzes Kapitel aktiviert,
werden mit dem Kapitel auch alle Elemente die
sich darin befinden, geldscht!
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Einfihrung in Sway

Die Textkarte Titel - Titel der Geschichte

Ein Sway beginnt immer mit einer Titelseite. Dabei kann neben dem
eigentlichen Titel ein seitenflllendes Bild definiert werden.

Fur die Textgestaltung stehen die Effekte «Hervorhebung) und
(Akzentuiereny zur Verfigung. Die effektive Wirkung ist abhéngig vom
gewahlten Design.

P Details H Hervorhebung 4 Akzentuieren %@ Link

= Ein LOwe namens Simba

Hintergrund

Die Textkarte Titel - Das Hintergrundbild

Flgen Sie der Startfolie ein aussagekraftiges
Foto hinzu. Das Foto wird als Hintergrund
angezeigt und ist im Idealfall bildfullend. 0

Fin Lowe namens Simba

Wenn Sie kein eigenes Bild haben, wird ihnen
bei der Suchmaschine Bing automatisch ein
Bild mit den Stichworten aus dem Titel
gesucht.

P Details H Hervorhebung 4 Akzentuieren @ Link &) Fokuspunkte

Ein Lowe namens Simba
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Die Textkarte Titel - Details

Sie konnen unter Details ihre Eingaben Hintergrund

verfeinern. Flgen Sie dem Bild eine P D H Henorheb
Beschriftung hinzu. Diese wird zwar nicht
angezeigt, aber sie unterstitzt Google & Co.

Das ist dek L&y

Beschriftunger

bei der Aufnahme in deren Katalog. Wenn das inge

Bild in einem Sway nicht angezeigt werden . Bl T
kann, so wird alternativ die Bildbeschriftung e

eingeblendet. NTERNEHME!

In den Details kann zusatzlich ein Logo Uber
das Hintergrundbild gelegt werden.

Titel

Textkarte

Ein Lowe namens Simba

Hintergrund
r— ‘ Bildkarte: Le (mal)traitement de la masculinité chez Disney | Les ...
= Das ist der Lowe Simba

Beschriftungen werden in Hintergrundbildern nicht angezeigt.

Bildkarte: Download.png

NTERNEHMEI
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Neue Inhalte einfiigen

Am Ende jeder Karte wird beim Uberfahren mit der Maus ein Plus-
Symbol in einem griinen Kreis angezeigt. Damit lassen sich nun nach
und nach neue Karten mit verschiedenen Elementen einflgen.

Inhalt einfiigen
Vorgeschlagen Text I e

= = g T T~
Uberschrift 1 Text Bild Stapel Hochladen

Die Textkarte Uberschrift 1

Nach der Textkarte «Titel folgt nun der Inhalt einer Geschichte. Die
Uberschriften-Karte definiert auch gleich einen Abschnitt. Das ist
besonders bei grosseren Sways eine gute Hilfe zur Strukturierung.

Eine Uberschriften-Karte kann verschiedene weiter Karten aufnehmen,
die auch unterschiedliche Formate annehmen konnen. Sie verhélt sich
wie die Titelkarte. Sie kann neben der eigentlichen Uberschrift ebenfalls
ein Bild enthalten und kann mit Hervorhebungen und Akzenten versehen

werden.
4 1-Das ist das 1. Kapitel
P Details H Hervorhebung A @ @ Fokuspunkie ]E[

Das ist das 1. Kapitel
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Die Karte Text

Der nachste Kartentyp ist eine Textkarte. Diese Karte wird ebenfalls Uber
das Plus-Symbol hinzugefigt. Neben der Aufzahlung und der
Nummerierung kann die Hervorhebung des Textes aktiviert werden.

Der Unterschied zwischen ¢schwachy und «mittel» zeigt sich in der
unterschiedlichen Schriftgrosse.

= Uberschrit  H Hervorhebung A Akzentuieren 1= Aufzihiungszeichen  :— Nummerierung @ ORI = N 1]

Hallo. Ich bin ein kleiner Blindtext. Und zwar schon so lange ich denken kann. Es war nicht leicht zu verstehen, was es bedeutet,
ein blinder Text zu sein: Man macht keinen Sinn. Wirklich keinen Sinn. Man wird zusammenhangslos eingeschoben und
rumgedreht — und oftmals gar nicht erst gelesen. Aber bin ich allein deshalb ein schlechterer Text als andere? Ma gut, ich werde
nie in den Bestsellerlisten stehen. Aber andere Texte schaffen das auch nicht. Und darum stort es mich nicht besonders blind zu
sein. Und sollten Sie diese Zeilen noch immer lesen, so habe ich als kleiner Blindtext etwas geschafft, wovon all die richtigen und

wichtigen Texte meist nur triumen.

Die Karte Bild

Fur die reine Bilddarstellung gibt es ebenfalls eine eigene Karte. Wie
schon bei der Karte «Text» steht die Auswahl an drei Hervorhebungen zur
Verflugung. So kann ein Bild von klein bis bildschirmflllend angezeigt
werden.

&3 Fokuspunkte (=L 0. OO

i
@

P Details H Hervorhebung A Akzentuieren 1=
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Erweiterte Funktionen

Gruppieren und Stapeln

Wenn Sie mehrere Bilder zeigen mochten, stehen Ihnen verschiedene
Anzeigeformen zur Verfliigung. So kdnnen Bilder gekachelt, gestapelt
oder auch als Dia-Show dargestellt werden.

Die Gruppierung kann - mit etwas weniger Effekten - ebenso mit
Textkarten gemacht werden.

Letztendlich konnen Bild- und Textkarten auch gemeinsam in einer

Gruppe zusammengefasst werden. So stehen dann nur noch die Effekte
zur Verfugung, die auch fur reine Textkarten eingestellt werden konnen.
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Gruppieren

Um Text oder Bilder zu gruppieren gibt es zwei
Moglichkeiten. Wenn schon beim Entwickeln j
des Sway klar ist, dass es eine Gruppierung -

von Bildern geben wird, kann diese Gruppe Eﬂh SEL‘ DiEhau
gleich mit dem Plus-Symbol und der Option Stapelgruppe sinfugen
Stapel eingefligt werden.

Danach wird die gewunschte Anzahl Bilder
eingeflgt. Eine Mehrfachauswahl ist moglich.

Wenn die Bilder oder Texte schon einzeln als
Karten eingefligt wurden konnen diese
nachtraglich markiert und zu einer Gruppe
zusammengefasst werden. Dazu werden in
den gewunschten Karten unten rechts die
Hakchen gesetzt.

4 ] Gruppe: Stapel W Gruppentyp | 7 Lol (B, O

L Jd L Jd L

Bildkarte: Simba | Flickr - Photo Sharing!

Bildkarte: Simba | Simba watches from one of t...

@& www.0365g0estoschool.ch
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Gruppentyp
Der Gruppentyp entscheidet, wie die Bilder in

Automatisch

Sway dargestellt werden. Standardmassig wird d 11 B
immer der Gruppentyp Automatisch gewahlt. | |
Damit wird die Darstellung durch das Design t==="
des Sway bestimmt.

4 T Gruppe: Stapel s, Gruppentyp | 17 | (=) P OO | [

Bildkarte: Simba | Flickr - Photo Sharing!

Beschriftung

Bildkarte: Simba | Simba watches from one of t...

Diaschau
< >
Stapel Raster
v
y | | < >
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Gruppe Vergleich

Mit der Gruppe Vergleich konnen zwei Bilder Ubereinandergelegt werden
und mit einem Schieber der Vorher- Nachher-Vergleich angezeigt
werden.

Einbettungskarte

Eine weitere Moglichkeit Inhalte in einem
Sway einzubinden, ist der Einbettungscode.

Video-URL kopieren

Video-URL an dieser Stelle kopieren

Diesen erhalten Sie von verschiedensten
Internetanbietern. In Office 365 kann der
Einbettungscode z.B. in Forms erzeugt

Werden, «. Debug-Informationen kopieren

y, Einbettungscode kopieren

\_ Wiederholen

Y Wiedergabeprobleme beheben

Statistiken fiir Nerds

Auch bekannte Dienste wie YouTube & Co. o CHETE

bieten diesen Code an. Er wird beim
Quelldienst kopiert und in der Einbettungs-
karte eingefugt.

Bsp. Rechtsklick auf Youtube Film
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Fokuspunkte

Ein Sway kann auf einem beliebigen Gerat angezeigt werden. So muss
das Sway auf einem grossen PC Monitor genau gleich gut aussehen wie
auf einem Smartphone Display. Die Technologie kommt aus dem
Webdesign und nennt sich responsive Anzeige.

Der Fokuspunkt steht uns Uberall dort zur Verfligung wo im Sway Bilder
zum Einsatz kommen. Wenn ein Bild auf einem kleineren Display
angezeigt werden soll, muss sich Sway entscheiden Bildbereiche
abzuschneiden.

Mit dem Fokuspunkt kann ich den Bereich im Bild definieren, der auch
bei massiver Kirzung der Bildinformationen den Teil des Bildes anzeigt
der mir wichtig ist

|:| Das Gesamtbild ist wichtig
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Design und Formatvorlagen

Im Sway «Blatterny

Sway kennt drei Arten, wie man durch die Geschichte scrollen kann.
Neben der horizontalen gibt es auch die vertikale Ansicht.

Die «klassischey Folienansicht kann ebenfalls eingestellt werden.

Horizontal Folien

=
=
B

Fertiges Design

Unter DESIGN - FORMATVORLAGEN finden Sie eine
reichhaltige Palette an fertigen Designs.

Uber die Schaltfliche «ZUFALLIGES DESIGN)
kdnnen Sie Sway nach dem Zufallsprinzip N

eines der fertigen Design auswahlen lassen.

Uber die Schaltfliche «Anpasseny kénnen Sie —
die einzelnen Optionen wahlen, z.B. welche

Farben, welche Schriftart und wie stark die

Animationen angewendet werden sollen.

Passen Sie lhr Sway an mit
benutzerdefinierten Farben,
Typografie und Texturen.
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Fragen / Anregungen

Haben Sie Fragen, Anregungen oder wunschen Sie ein Beratungsgesprach zu
Office 365 und Microsoft Sway?

Kontaktieren Sie uns!

weiterbildung@bwzofingen.ch =

LR

062 745 56 01

@psc_bwzofingen
@daniel_zysset

www.xing.com/companies/berufs-
undweiterbildungzofingen

XING’
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